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ACTA No. 1
REUNION PARA IDENTIFICACION DE ACCIONES DE FORMACION EN INSTITUCION EDUCATIVA
ARTICULADA
CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Duitama, Junio 25 del 2021 8:00 a.m. 5:00 p.m.
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL BOYACA/
TRABAJO EN CASA CENTRO DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y
AGROINDUSTRIAL

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

-Gestion de matriculas al programa de formacién complementaria “Aplicacion de buenas practicas de
manufactura en la industria de alimentos y bebidas”

-Gestion diaria de autoreporte de condiciones de salud

-Seguimiento a alumnos de grado 10 en la entrega de evidencias

DESARROLLO DE LA REUNION

Se diligencio la encuesta diaria de Autoreporte de condiciones de salud SENA para el inicio de la jornada
de trabajo en casa.

Se procedio a buscar en la plataforma Sofia Plus el programa de formacion complementaria “Aplicacion de
buenas practicas de manufactura en la industria de alimentos y bebidas”, el cual se trabajara durante la
jornada de receso escolar y se descargo el programa para sua analisis y planeacion de la estrategia a trabajar.

Se creo el registro de aprendices en sofia plus para el debido procedimiento de matriculas, se revisaron uno
por uno los aspirantes y se registraron aquellos que no tenian registro en sofia plus.

Se descargaron de la pagina de la registraduria nacional los certificados de registro civil de cada uno de los
aspirantes para la gestion de matriculas.

Se diligenciaron los formatos en excel correspondientes a ficha de caracterizacion y formato de inscripcion
de aspirantes sena para la gestion de matriculas del programa de formacion complementaria.

Se organizaron en archivo pdf los documentos de identidad de los aspirantes al programa de formacion
complementaria organizados por orden alfabetico tomado en cuenta el orden registrado en los certificados
de registro civil.

Se hizo extensivo a todos los aspirantes del programa de formacion complementaria, las fechas de clase y
los horarios propuestos para trabajar a fin de acordar y ajustar el tiempo y metodologia que tendran las clases
durante las dos semanas de trabajo.

Por ultimo se envio el correo correspondiente con los documentos para el proceso de matricula anexando
toda la documentacion relacionada para las gestion del proceso de matriculas.
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AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD SENA
2021 (15)

() Gracias.

Usted ha diligenciado
correctamente el Formulario
AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por
favor guarde o tome una imagen de
esta confirrnmacicon y muestrelo al
ingreso de la Entidad, a su jefe
inMmediato y/o Supervisor del
contrato (Recuerde que este
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2 | DOCUMENTO DE APOYD Ver 2018
3| Senicio Nacional de Aprendizaje SENA
4 Regional Boyaca PROGRAMA
5 FICHA DE CARACTERIZACION Ala medida Si No
6 CODIGO SUMINISTRADO POR LA EMPRESA
T NOMBRE DEL PROGRAMA APLICACION DE BUEMAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS
8 CODIGO PROGRAMA 96151452 CENTRO AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL
9 | NUMERQ DE APRENDICES 40 48
10 FECHA DE INICIACION 28/06/2021 FECHA FINALIZACION Eeceessansd
11 MODALIDAD DE LA FORMACION: Presencial X Desescolarizada
12 HORARIO: Lunes_ x Mares  x Miercoles-m X viemes_ X 3abado x Dominga
13] JORNADA: DESDE LAS 08.00 horas HASTALAS  18:00 Horas/dia
4 LUGAR: Direccion
15 MUNICIPIO DUITAMA BOYACA CONVENIO/
16| Empresa PROGRAMA
17 NIT: Revisado y {Apro.h’ado
| por Coordinacion
18 Fecha de solicitud/comunicada Académica
19| DATOS ENCARGADOS DE INGRESO
20 PUBLICADA APROBADA PROGRAMACION
21 INSCRIPCIONES
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FormatalnscripcionAspirantesSOFIAPlus 2021- COMPLEMENTARIA. - Excel

Archivo Inicio Insertar  Disposicidn de pagina Formulas  Datos Revisar  Vista  Ayuda Q Qué desea hacer? ";l Compartir
s M b3 1056798411 “
A 5 - D £ E Barra de formulas - -
a Lasiguiente lista de Tipo
FORMATO PARA LA INSCRIPCION DE ASPIRANTES EN SOFIAPLUS v1.0 .
1 Organizacion y 1a column:
Codign Emprass
ResuliadodelRegistro |1 | daneificacién| Numero de Identificacidn| Cédisa de 1a ficha Tigo poblacion Aspirante Tipo de Organizacian (Solasi laficha
[Reservada parz el sistema) es cerrada) ABANDONO_O_DESPOIO |
|ACTOS_TERRORISTA/ATEN
1| o 80102179 MICROEMPRESAS ENTDS
4 = 1082840493 EMPRENDEDORES ADOLESCENTE_DESVINCU
5 ul 105673841 JOVENES_VULNERASLES AMENAZA
6 | ul 105060236! JOVENES_VULNERASLES ARTESANOS
T Ll 1056738021 JOVENES_VULNERABLES 0_DEL_CONFLICTO_ARMA
g | ul 1056738361 JOVENES_VULNERABLES DESAPARICION_FORZADA
9| ul 1056738126 JOVENES_VULNERABLES DESPLAZADOS_DISCAPAC
10| ul 1056738213 JOVENES_VULNERASLES DESPLAZADOS_FOR_LA V)
| ul 1056733108 JOVENES_VULNERASLES DESPLAZADOS_FOR_LA V|
12| ul 1002692608 JOVENES_VULNERASLES DISCAPACITADO_COGNIT
13 Ll 1056798277 JOVENES_VULNERABLES DISCAPACITADO_LIMITAC
14 Ll 1050094317 JOVENES_VULNERABLES DISCAPACITADO_LIMITAC
15 Ll 1051064801 JOVENES_VULNERABLES DISCAPACITADO_LIMITAC
| Ll 1051064300 JOVENES_VULNERABLES DISCAPACITADO_MENTAL|
1| ul 1056738276, JOVENES_VULNERABLES DISCAPACITADOS
1| ul 1056738605 JOVENES_VULNERABLES EMPRENDEDORES
19 ul 1056738541 JOVENES_VULNERASLES HERIDO
20 ul 1056793328 JOVENES_VULNERASLES
2 ul 1056738535 JOVENES_VULNERABLES INPEC
22 Ll 1056798123 JOVENES_VULNERABLES JOVENES_VULNERABLES
23 Ll 1056738180 JOVENES_VULNERABLES MICROEMPRESAS
4 ul 1056738596 JOVENES_VULNERABLES IVO_IMPROVISADO.
25 Ll 1056798350 JOVENES_VULNERABLES NINGUNA
£ Ll 1002692431 JOVENES_VULNERABLES PERSONAS_EN_PROCESO.|
a1 il 1056738043 JOVENES_VULNERABLES RECLUTAMIENTO_FORZAD
28| ul 1056738242 JOVENES_VULNERABLES AEMITIDOS_POR_EL_CIE
23| ul 1056954277 JOVENES_VULNERABLES REMITIDOS_FOR_EL_PAL
an ul 1056738017 JOVENES_VULNERABLES SECUESTRO -
Hojal »
Listo f 1 + 7%
. . — - 9:20 3. m.
£ Escribe aqui para buscar = ﬂ mn e 5' Q |’ 4) &3 26/06/2021 1

=] FormatalnscripcionAspirantesSOFIAPIus 2021- COMPLEMENTARIA - Excel al
Archivo  Iniio  Insertar  Disposicindepagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda Q@ ;Oué desea hacer? £ Compartir
cs - £ || 1056798411 -
L B C o E F G H Y
ACT! ERRORISTA/ATEN;
3 i cc 80102179 MICROEMPRESAS ENTOS
4 cc 1082840493 EMPRENDEDCRES ADCLESCENTE_DESVINCU
s m 1055753411. JOVENES_VULMERABLES AMENAZA
6 | m 1050602365 JOVENES_VULMERABLES ARTESANOS
7 Tl 1056793021 JOVENES_VULNERABLES O_DEL_CONFLICTO_ARM&
8 | Tl 1056793361 JOVENES_VULNERABLES DESAPARICION RZADA
9 i m 1056798126 JOVENES_VULNERABLES DESPLAZADOS_DISCAPACI
10_ m 1056798213 JOVENES_VULMERABLES
ul i m 1056798108 JOVENES_VULMERABLES DESFLAZADOS POR_LA V|
127 m 1002692608 JOVENES_VULMERABLES DISCAPACITADO_CCGNITI
137 m 1056798277 JOVENES_VULMERABLES DISCAPACITADO_LIMITAC
147 m 1050084317 JOVENES_VULMERABLES DISCAPACITADO_LIMITAC
157 m 1051064801 JOVENES_WULNERABLES DISCAPACITADO_LIMITAC|
16 Tl 1051064300 JOVENES_VULNERABLES DISCAPACITADO_MENTAL |
7| Tl 1056793276 JOVENES_VULNERABLES DISCAPACITADOS
18 | Tl 1056793605 JOVENES_VULNERABLES EMPRENDEDORES
13_ m 1056738541 JOVENES_VULNERABLES HERIDO
20_ m 1056798328 JOVENES_VULMERABLES
21_ m 1056798535 JOVENES_VULMERABLES INPEC
227 m 1056798123 JOVENES_VULMERABLES JOVENES_VULNERABLES
237 m 1056798180 JOVENES_VULMERABLES MICROEMFRESAS
247 m 1056798596 JOVENES_VULMERABLES IVO_IMPROVISADD
257 m 1056798350 JOVENES_VULMERABLES HINGUNA
257 m 1002692431 JOVENES_WULNERABLES PERSONAS_EN_PROCESO_|
27 Tl 1056793043 JOVENES_VULNERABLES RECLUTAMIENTO_FORZAD
28 | Tl 1056798242 JOVENES_VULNERABLES REMITIDOS_POR_EL CIE
29 | Tl 1056954277 JOVENES_VULNERABLES REMITIDOS_POR_EL_PAL
30_ m 1056738017 JOVENES_VULNERABLES
a1 |
3z |
33|
34|
35 -
® §
Listo = = 1 + 5%
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£ CERTFICADOS REGISTRADURIA.rar

File Commands Tools Favorites Options Help

BEOme \® @ &

Add Extract To Test View Delete Find Wizard Info VirusScan Comment  Protect SFX

T |u CERTIFICADOS REGISTRADURIA.rar\CERTIFICADOS REGISTRADURIA - RAR archive, unpacked size 1.384.551 bytes

Name Size Packed Type Modified CRC32 (o]
B Carpeta de ard
@APONTE RUIZ A... 56.590 52.834 Microsoft Edge PD... 9/03/2020 7:15... 96850064
B AREVALO CARA... 56.590 52.837 Microsoft Edge PD... 9/03/20207:16... 3408A3CF
@ATARA RODRIG... 56.590 52.841 Microsoft Edge PD... 9/03/2020 7:18... F34632B3
@ BASTIDAS MART... 56.586 52.830 Microsoft Edge PD... 9/03/20207:19... C577A814
B BUITRAGO SAN... 56.593 52.839 Microsoft Edge PD... 9/03/20207:20... 8D259B4E
@ BUSTOS CELY A... 56.585 52.832 Microsoft Edge PD... 9/03/2020 7:21... 2DBABBF5
B CARDENAS BET... 56.591 52831 Microsoft Edge PD... 9/03/20207:23 ... 9GDEB346
@ CASTELLANOS ... 56.616 52.863 Microsoft Edge PD... 9/03/2020 7:25.. 0C623543
B CHAVARRIA CR... 56.588 52.837 Microsoft Edge PD... 9/03/20207:26... 536B3E7E
@ CRUZ CRUZ 50... 56.584 52.829 Microsoft Edge PD... 9/03/2020 7:27 ... ACAFCF}4
@ CRUZ MARTINE... 56.583 52.830 Microsoft Edge PD... 9/03/20207:28... F5F72DBE
B CRUZ MARTINE... 56.580 52.830 Microsoft Edge PD... 9/03/20207:29... E2176351
@[RUZT\RADO 1 56.586 52.833 Microsoft Edge PD... 9/03/2020 7:30... 631CF487
B CRUZ ZAMORA .. 56.591 52841 Microsoft Edge PD... 9/03/20207:32... 332C3AC4
@ESPINOSA CELIS... 56.596 52.841 Microsoft Edge PD... 10/03/2020 9:0... 1A210FCE
G ESPINGSA ESPI... 56.584 52.829 Microsoft Edge PD... 10/03/2020 10:.. A1DBD762
@ESPINOSA SAN... 56.598 52.845 Microsoft Edge PD... 10/03/2020 10:... 051370ED
@G\L GALEANO B... 56.588 52.837 Microsoft Edge PD...  10/03/2020 1 SQE31E4TT
B GONZALEZ BET... 56.593 52.838 Microsoft Edge PD... 10/03/2020 1 TFASASCA
@JEREZ CRUZ ERI... 56594 52.842  Microsoft Edge PD... 10/03/2020 10:... (0BB86ADEB
G LOPEZ GIL MAR. 56.589 52.833 Microsoft Edge PD... 10/03/2020 10:... 9D23AC2F
@MAR’HNEZ CRES... 56.579 52.819 Microsoft Edge PD... 24/06/2021 11:... 2B50DESA
B MARTINEZ CRU... 56.602 52.847 Microsoft Edge PD... 10/03/2020 11 15A4C491
[ MENDEZ ALBAR.. 56.604 52.850 Microsoft Edge PD...  24/06/2021 11:... (C4B3B293
@QUIROGA BUITR... 56.590 52.837 Microsoft Edge PD... 10/03/2020 11:...  497564F0
Em RODRIGUEZ GIL .. 56.589 52.834 Microsoft Edge PD... 10/03/2020 11: CBICBIEC
@RODR\GUEZ MO... 56.601 52.843 Microsoft Edge PD... 10/03/2020 11:...  B11443ED -
Saimancac o ceens fnom awmra__nn  anmasnanar nrasmac
Tntal 1.584.351 hutec in 78 filec
i} | a www.google.com X @ Informe Programa de Formacior X | -

ﬁ '\_':' Archive | C;/Users/admin/Downloads/Informe%20Programa%20de%20Farmacian%20Complementaria pdf
J g p P!

2 LINEA TECNOLOGICA DEL PROGRAMA
= PRODUCCION Y TRANSFORMACION

7A RED TECNOLOGICA

Modelo de TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES

Mejora Continua

DISENO DE ACCIONES DE FORMACION COMPLEMENTARIA

cODIGO: DENOMINACION DEL PROGRAMA
96151452 APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA DE
ALIMENTOS Y BEBIDAS
VERSION: SECTOR DEL PROGRAMA:
2 PRIMARIO Y EXTRACTIVO

Vigencia del Fecha inicic Programa: 31/07/2018

Prograig Fecha Fin Programa: El programa atin se encuentra vigente
DURACION

MAXIMA i

Las buenas practicas de manufactura en la industria de alimentos son la base sobre la cual se
cimenta cualquier sistema de aseguramiento de la inocuidad de los alimentos, constituyéndose
como una herramienta basica para la obtencian de productos seguros para el consumo humano.
La comisién del Codex Alimentarius es un organismo internacional en materia de normas de
alimentacion, compilador de todas las normas, codigos de comportamiento, directrices y
recomendaciones de la comision. La comision es el mas alto organismo internacional en materia de
normas de alimentacion; es un organismo subsidiario de la FAO y la OMS, creado para proteger la
salud de los consumidores, garantizar comportamientos correctos en el mercado mundial de los
alimentos y coordinar todos los trabajos internacionales sobre normas alimentarias

El mercado internacional de la alimentacion se encuentra estimado en mas de cuatrocientos
billones de ddlares anuales; las normas del cddex uniformadas universalmente tienen la ventaja de
proteger los consumidores de alimentos y permite a productores y comercializadores el acceso a
mercades. Las normas se basan en informacion cientifica y estan aceptadas como punte de
referencia sobre las cuales se evallan medidas sanitarias y disefian reglamentos técnicos
Nacionales, acogidas por los gobiernes de los paises del mundo para legislar sobre buenas
practicas de manufactura e inocuidad alimentaria.

En Colombia es mandatorio la produccién de alimentos inocuos. los responsables en la cadena
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-Se dio contestacion a los correos enviados y se dio gestion y respuesta a las solicitudes efectuadas por el
lider de coordinacion academica.

-Se reenviaron los documentos correspondientes a gradol1 para la gestion de firmas y protocolo de actas
de inicio de etapa productiva.

CONCLUSIONES

Se revisaron los documentos enviados por los aprendices para la gestién de matriculas y se
sugirieron las correcciones, cambios y solicitudes de documentos faltantes para garantizar la
correcta gestién documental

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales se debe garantizar la seguridad y
proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento. El Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificacion de la informacion:

Lainformacién de este documento se debe clasificar como:

PUBLICA [ x| PRIVADO[ | SEMIPRIVADO| | SENSIBLE [ ]

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion virtual o,
de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.

GD-F-007 VO3




4
SENA

N

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No-

DEL DiA 25 DEL MES DE JUNIO DEL ANO 2021

OBJETIVO (S)
No. Autorizo el tratamiento NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SE AUTORIZA FIRMA O
de laInformacién SI/NO. ¢CUAL? EMPRESA NA GRABACION PARTICIPACION
Si marca No por favor no VIRTUAL
diligencie el formato.
1 Sl LUZ CATHERINE 49718628 X SENA Icmartinezc@se | 3197221444 Si
MARTINEZ na.edu.co
CRESPO
2
3
4
5
6
7
8
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